Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
w Publicznym Przedszkolu w Radwanicach
Podstawa Prawna
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegółowej 
organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2736)
Ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750 i 854)
Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986)
Ustawa z 25 lutego 1964 r. – Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. 2017 poz. 682).
Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o policji (Dz.U. 2019, poz. 161).
Statut ZSP Radwanice
I. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunków przebywania 
w Publicznym Przedszkolu w Radwanicach. 
II. Zakres procedury
Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z Publicznego Przedszkola w Radwanicach. 
III. Osoby podlegające procedurze
Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiązani są rodzice dziecka bądź jego prawni opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy przedszkola.
IV. Opis procedury
PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA
1. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka lub osoby przez nich upoważnione są odpowiedzialni                  za bezpieczeństwo dziecka i mają obowiązek osobistego przyprowadzania dziecka do przedszkola.               Rodzice/prawni opiekunowie/osoby upoważnione powinni przyprowadzić dziecko do szatani i oddać pod opiekę nauczyciela lub innej osoby dyżurującej. 
2. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola w godzinach od 6.30 do 8.00. Jeżeli  rodzic zamierza przyprowadzić  dziecko w późniejszej godzinie, powinien zgłosić ten fakt wychowawcy grupy osobiście lub poprzez e-dziennik dzień wcześniej. 
3. Ze względów bezpieczeństwa o godz. 8.00 drzwi wejściowe przedszkola zostają zamykane. 
4. W przypadku sporadycznego spóźnienia należy powiadamiać personel dzwonkiem. 
5. Nauczyciel przyjmujący dziecko pod opiekę zobowiązany jest zwrócić uwagę na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty – czy są one bezpieczne i nie stwarzają zagrożenia.
6. W trosce o zdrowie innych dzieci oraz pracowników przedszkola dziecko przyprowadzane do przedszkola powinno być zdrowe.
7. Nauczycielowi nie wolno podawać dzieciom żadnych leków
8. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela występowania u dziecka podejrzanych objawów chorobowych rodzice zostają powiadomieni o tym fakcie telefonicznie i zobowiązani są do odebrania wychowanka z przedszkola i ewentualnego udanie się z nim do odpowiedniej służby medycznej. 
9. Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka i udzielania wyczerpujących informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne należy zgłaszać wyłącznie pisemnie, dołączając zaświadczenie lekarskie.
ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 
1. Dzieci mogą być odbierane przez rodziców/opiekunów oraz przez inne osoby  upoważnione na piśmie przez rodziców (opiekunów prawnych).  Upoważnienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Może ono zostać w każdej chwili odwołane lub zmienione. 
2. Dzieci powinny być odbierane od godziny 13.00 do 16.30. 
3. Upoważnienie powinno być podpisane przez oboje rodziców (prawnych opiekunów) dziecka, chyba że któreś z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie. Upoważnienie,  które znajduje się                w dokumentacji przedszkola, powinno zawierać imię i nazwisko, nr i serię dowodu osobistego osoby wskazanej przez rodziców.
4. Upoważnienie powinno być przechowywane przez odpowiedniego nauczyciela w dokumentacji grupy, natomiast w sali zajęć, z której rozchodzą się dzieci po godzinie 15.00 powinna znajdować się aktualna lista osób upoważnionych do odbioru dzieci z każdej grupy.
5. Rodzice (prawni opiekunowie), podpisując upoważnienie, biorą pełną odpowiedzialność za życie i bezpieczeństwo dziecka w czasie jego powrotu do domu z upoważnioną osobą.
6. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odebranego z przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę.
7. Na prośbę nauczyciela lub innego pracownika personelu przedszkola osoba odbierająca dziecko 
z przedszkola powinna okazać dokument potwierdzający jej tożsamość. 
8. Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jedno z rodziców musi być poświadczone przez stosowne orzeczenie sądowe.
9. Podczas odbierania dziecka z przedszkola nauczyciel lub inna osoba dyżurująca 
w szatni przekazuje dziecko pod opiekę osobie odbierającej. Od momentu przekazania dziecka odpowiedzialność za jego bezpieczeństwo ponosi osoba odbierająca.
10. Personel może nie wydać dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierającej wskazuje                      na spożycie alkoholu lub ma miejsce zachowanie agresywne. Nauczyciel, który zatrzymuje dziecko w grupie ma obowiązek natychmiastowego powiadomienia dyrektora. Następnie powiadamia się                o tym fakcie drugą osobę z rodziny dziecka lub upoważnioną. 
11. Rodzice/prawni opiekunowie mają obowiązek odebrać dziecko z przedszkola do godziny zamknięcia placówki.
POSTĘPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 
1. W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach funkcjonowania placówki nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowiązany jest powiadomić o tym fakcie dyrektora placówki, a także skontaktować się telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka lub inną osobą, wskazaną w upoważnieniu.
2. W razie wyczerpania wszystkich możliwości odbioru dziecka przez rodziców, prawnych opiekunów lub innych osób upoważnionych nauczyciel ma obowiązek powiadomić 
o zaistniałej sytuacji policję.
3. Do czasu odebrania dziecka przez rodziców (prawnych opiekunów), inną upoważnioną osobę lub policję nauczyciel nie może wyjść z dzieckiem poza teren przedszkola ani pozostawić dziecka pod opieką innej osoby. 
4. Z przebiegu zaistniałej sytuacji nauczyciel sporządza protokół zdarzenia podpisany przez świadków, który zostaje przekazany do wiadomości dyrektora, Rady Pedagogicznej.
5. Rodzice (prawni opiekunowie) lub upoważnione osoby, którzy odbiorą dziecko po upływie czasu pracy przedszkola są zobowiązani do podpisania sporządzonej przez nauczyciela notatki                   z podaniem godziny przyjścia do placówki
POSTĘPOWANIE W SYTUACJI, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE DZIECKO               Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAĆ RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAŻNIONA BĘDĄCA POD WPŁYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKÓW, ZACHOWUJĄCA SIĘ AGRESYWNIE, KTÓRA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIĆ DZIECKU BEZPIECZEŃSTWA
1. W przypadku podejrzenia, że dziecko z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) lub osoba upoważniona do odbioru dziecka, będąca pod wpływem alkoholu lub środków odurzających, nauczyciel odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.
2. Jeżeli osoby, o których mowa wyżej, będąc w stanie wskazującym na spożycie alkoholu lub przyjęcie środków odurzających, zachowują się agresywnie lub odmawiają opuszczenia terenu przedszkola, nauczyciel lub dyrektor przedszkola zwraca się o interwencję do Policji.
3. Nauczyciel lub dyrektor przedszkola zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub inną osobę upoważnioną do odbioru dziecka, zobowiązując go/ją do osobistego odebrania dziecka                     z przedszkola.
4. W przypadku, gdy w związku z zaistniałą sytuacją, mimo zakończenia czasu pracy przedszkola, dziecko nie zostało odebrane, dyrektor wyznacza nauczyciela, który jest zobowiązany sprawować opiekę nad dzieckiem na terenie przedszkola do czasu wyjaśnienia sprawy.
5. W razie przedłużającej się nieobecności osób zawiadomionych, dyrektor zwraca się o pomoc do Policji.
POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICÓW ROZWIEDZIONYCH, ŻYJĄCYCH W SEPARACJI LUB                          W WOLNYM ZWIĄZKU
1. Nauczyciel wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli ma on zachowane prawa rodzicielskie,                o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej.
2. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym postanowieniem.
3. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawującego opiekę nad dzieckiem.
4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonują władzę rodzicielską a mimo to na terenie przedszkola dochodzi między nimi do sporów o odbiór dziecka, np. kłótnie rodziców, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policję.
V. Postanowienia końcowe
1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola powinna zostać zatwierdzona przez radę pedagogiczną oraz radę rodziców.
2. Z procedurą powinni zostać zapoznani wszyscy nauczyciele oraz rodzicie najpóźniej 
do 15 września bieżącego roku szkolnego.
3. Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor placówki w porozumieniu 
z radą pedagogiczną. 
Załącznik nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
Wzór upoważnienia do odbioru dziecka z Publicznego Przedszkola w Radwanicach
…………………………………………………………
…………………………………………………………
(imię i nazwisko matki/prawnej opiekunki dziecka 
wraz z adresem zamieszkania)
…………………………………………………………
…………………………………………………………
(imię i nazwisko ojca/prawnego opiekuna dziecka
wraz z adresem zamieszkania)
Oświadczenie
My, niżej podpisani, upoważniamy następujące osoby do odbioru naszego dziecka ……………………….....…. (imię i nazwisko dziecka) z Publicznego Przedszkola                             w Radwanicach
1.
………………………………………………………………………………………...
(imię i nazwisko upoważnionego, nr dowodu osobistego, telefon)
2.
………………………………………………………………………………………...
(imię i nazwisko upoważnionego, nr dowodu osobistego, telefon)
3.
………………………………………………………………………………………...
(imię i nazwisko upoważnionego, nr dowodu osobistego, telefon)
Jednocześnie oświadczamy, iż bierzemy na siebie pełną odpowiedzialność                                   za bezpieczeństwo dziecka od momentu jego odbioru przez wskazaną powyżej, upoważnioną przez nas osobę.
………………………………

.....................................................................          
    (miejscowość, data)


  (czytelne podpisy rodziców lub opiekunów)

